BO GIAO DUC VAPAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG TRUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG PAI HOC CAN THO
S$é: 22/NQ-HPT Can Tho, ngay 11 thang 01 ndm 2025
NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xiy dung va ban hanh van ban ndi bg cua
Truwong Dai hoc Can Tho

HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC CAN THO

) ch?n cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 nam 2012 va Ludt sita
doi, bo sung mot so6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018,

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cia Chinh phii vé céng
tdc van thie;

Can cir Nghi quyet 56 99/NO-HPT ngay 19 thang 4 nam 2023 cua Hoi dong trieong
Truwong Bai hoc Can Tho ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Triong Dai hoc
Can Tho; Nghi quyét sé 181/NO-HPT ngay 19 thang 4 nam 2024 va Nghi quyet 56
185/NO-HDT ngay 03 thang 7 nam 2024 cua Hoi dong trieong Trieong Pai hoc Can Tho
vé sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia Quy ché 16 chirc va hoat dong cia Truong Pai hoc
Can Tho;

Can cir Nghi quyét s6 01/NO-HDT ngay 11 thang 01 nam 2025 cua ky hop thir 20
cua Hoi dong trieong Truong Pai hoc Can Tho nhiém ky 2020 - 2025,

Theo @é nghi ciia Higu truong Triwong Dai hoc Can Tho tai To trink s6 5096/TTr-
DHCT ngay 31 thang 12 nam 2024 ve viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy dung va
ban hanh van ban néi bé cua Tricong Dai hoc Can Tho,

_Theo két qua biéu quyé’t théng nhdt ciia cdc thanh vién Hoi dong Truong tai Phién
hop lan thit 20 cua Hoi déng trivong Truong Pai hoc Cdn Tho nhiém ky 2020 - 2025.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh vé quy trinh xdy dung va ban
hanh van ban ndi b cua Trudong Pai hoc Can Tho.

Piéu 2. Hiéu truong Truong Pai hoc Can Tho ¢é trach nhiém trién khai thue hién
Quy dinh dugc ban hanh tai Piéu 1 ctia Nghi quyét nay.

Piédu 3. Nghi quyét nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Hoi dE")ng truong Trudong Pai hoc Can Tho, Hiéu trudng Truong Pai hoc Céan Tho.,
thu trudng cac don vi va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi
quyét nay./T \»—

Noi nhin: TM. HOI DONG TRUONG

- Nhu Piéu 3;

- B6 Giao duc va Bao tao (dé bao cao);

- Dang iy (dé bao céo);

- Thanh vién Hoi dong Truong (dé gidm sat);
- Céc don vi trong Trudng (dé thuc hién);

- Cdng thdng tin dién tir (dé dang tin):

- Luu: VT, VPHDT.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG TRUQNG Poc lap - Tw do - Hanh phice
TRUONG PAI HQC CAN THO

QUY PINH
VE QUY TRINH XAY DUNG VA BAN HANH VAN BAN NOQI BQ CUA
‘TRUONG PAI HQC CAN THO \
(Kém theo Nghi quyét s6 22/NQ-HDT ngay 11 thang 01 nam 2025 cua Hoi dong
trwong Truong Pai hoc Can Tho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé quy trinh x4y dung va ban hanh van ban ndi bo cua
Trudng Pai hoc Can Tho do Hoi dong trudong hodc Hiéu truong ban hanh, bao gom:
soan thao, ldy ¥ kién, thdm dinh, thong qua, ban hanh, dinh chinh, sira ddi, bd sung va
hop nhit van ban noi bd.

2. Quy dinh nay ap dung doéi véi phong, ban, van phong, trung tdm cé chirc ning
tham muru, gitip viéc cho Hi€u trudng va cac don vi. ca nhan co6 lién quan trong Truong
Pai hoc Can Tho.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:
1. Hiéu truong 1a Hiéu trudong Truong Pai hoe Céan Tho.

2. Vin ban ndi bd 1a vin ban chira dung nhitng quy dinh ctia Truong Pai hoe Cén
Tho do Hoi déng truong hodc Hiéu trudng ban hanh dé quy dinh vé td chire, co ché hoat
dong, tiéu chuin chuyén mon, cac diéu kién bao dam chét luong va diéu chinh cac hoat
dong khéc cua Truong Dai hoc Can Tho. Vin ban noi b bao gém: chién luoc, ké hoach
phat trién, quy ché té chirc va hoat dong, quy ché tai chinh, quy ché chi tiéu néi bo, quy
ché quan 1y tai san cong, quy ché thuc hién dan chii & co &, ndi quy va cac quy ché,
quy dinh khéc.

3. Pon vi chu tri xdy dung van ban ndi by la phong, ban, van phong, trung tim
va don vi ¢6 lién quan khac duge Higu trudong giao nhiém vu xay dung van ban ndi bd.

4. Ban Chi dao xdy dung védn ban ndi bg la bo phan duge Hi€u truong thanh lap
dua trén dé xuét ctia don vi chi tri xdy dung vian ban noi by dbi voi nhirng vin ban noi
bo thude thim quyén ban hanh cta Hoi dong trudong hodc néu can thiét theo quyét dinh
cua Hiéu truong.
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5. T6 soan thao vin ban nodi bo 1a bo phan do Hiéu trudng thanh lap trén co so dé
nghi ctia don vi chu tri xdy dung van ban ndi bd va chiu trach nhiém soan thao cac du
thao van ban ndi bd co lién quan.

6. Pon vi quan ly linh vuc 1a phong, ban. van phong, trung tam va don vi ¢ lién
quan c6 chirc nang tham muu, gitp viéc cho Hi¢u trudng trong viéc quan ly mdt hoac
mot s6 linh vue cong tac cua Truong Pai hoc Can Tho.

7. Du thao 1 1a ban du thao vén ban ndi bd duge guri cho Phong Thanh tra - Phap
ché va Vin phong Truong DPai hoc Can Tho kiém tra va ¢6 y kién trude khi lay v kién
gbp v cua cac doi tuong cod lién quan.

8. Du thao 2 la ban du thao van ban ndi bd duoge diéu chinh (néu c6) sau khi
Phong Thanh tra - Phap ché va Vian phong Truong Pai hoc Can Tho kiém tra va la ban
du thao duoc guri 1ay ¥ kién cia cac doi tugng co lién quan.

9. Dy thao 3 1a ban du thao van ban ndi bo duoc diéu chinh (néu c6) theo ¥ kién
g6p ¥ cua cac ddi twong o lién quan va la ban du thao gui ldy v kién tu van cua Hoi
déng Khoa hoc va Pao tao Truong Pai hoc Can Tho (KHDT) dbi v6i van ban ndi bd
can y kién tu van cta Hoi dong KHDT theo quy dinh.

10. Du thao 4 14 ban du thao vin ban ndi bo duge diéu chinh (néu co) sau khi léy
y kién gop y ciia cac ddi tugng c6 lién quan hodc sau khi ¢6 ¥ kién tu vén cia Hoi ddng
KHDT d6i véi céc vin ban ndi b phai ¢ ¥ kién tu van ctia Hoi ddng KHDT theo quy
dinh va la ban du thao giri Phong Thanh tra - Phap ché thim dinh trude khi trinh Hiéu
truong ban hanh hodc dé nghi Hiéu trudng trinh Hoi ddng truong ban hanh.

11. Du thao 5 1a ban du thao vin ban ndi bo duogc diéu chinh (néu c0) sau khi
duoc thdm dinh cua Phong Thanh tra - Phép ché va la ban du thao trinh Hiéu trudng ban
hanh hodc d¢ nghi Hi¢u trudng trinh Hoi dong truong ban hanh.

12. Du thao 6 la ban du thdo van ban ndi bo duge didu chinh (néu co) sau khi
duoc HOi dong truong thong qua va la ban trinh Chu tich Hoi dong truong thay méat Hoi
dong truong ky ban hanh.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung va ban hanh vin ban ndi bé

1. Viéc xdy dung va ban hanh van ban ndi by dam bao dung thim quyén, dung
thé thire, trinh tu, khong trdi quy dinh cua phap ludt c¢6 lién quan va phu hop vaéi chu
trurong. chinh sach, chién luge phat trién cua Truong Pai hoc Can Tho.

2. Viéc xdy dung va ban hanh van ban ndi b can dam bao tinh hé théng. déng
bd. thong nhat va khong mau thudn véi céc vin ban khac ctia Truong Pai hoe Can Tho.

3. Viéc xdy dung va ban hanh van ban ndi bo tuan thu theo Quy dinh nay va céac
quy dinh khac c6 lién quan.

4. Viéc xac dinh dbi tuong ldy y kién va viéc 1ay y kién déi voi du thao van ban
ndi by can tudn thu va duge thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Quy ché thuc hién
dan chu ¢ Truong Pai hoc Can Tho.
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Diéu 4. Trach nhiém cia ca nhan, t6 chirc tham gia trong viéc xay dung va
ban hanh van ban ngi bg

1. Hiéu trudng ¢6 trach nhiém phan cong don vi chu tri xdy dung van ban ndi b
theo tham quyén va quyét dinh thanh lap Ban chi dao, T6 soan thao van ban ndi bo.

2. DPon vi chua tri xdy dung van ban ndi bd ¢é trach nhiém td chire viée xdy dung
va ban hanh van ban ndi bd ¢6 lién quan bao gém: dé xudt thanh lap Ban chi dao, thanh
lap T soan thao; xdy dung va t6 chure thue hién ké hoach xdy dung van ban ndi bo; td
chure viée 1y v kién, tiép thu va hoan chinh du thao vin ban ndi bd; trinh hodc chuén bj
hd so trinh ban hanh van ban ndi bo va chiu trach nhiém trude Hiu trudng vé cong tac
td chuc xdy dung va ban hanh vin ban ndi by dugc giao.

3. Ban Chi dao xdy dung van ban ndi bd cé trach nhiém giup Hiéu trudng nghién
ctru, chi dao, dinh hudng va phdi hop ra soat, xtr ly vudng maéc trong qua trinh xay dung
vin ban ndi bo.

4. T soan thao vin ban ndi bd chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé thoi han,
tién do soan thao, chat lwong du thao vin ban ndi bo theo Quy dinh nay va theo ké hoach
soan thao vidn ban ndi b dugc phé duyét.

5. Céac don vi thudc, truc thugc Truong Dai hoc Céan Tho, céac to chic, cd nhan
co lién quan dugc dé nghi gop v kién doi véi du thao van ban ndi bd chiu trach nhiém
v€ ndi dung gop y kién va thoi han tham gia gop y kién.

6. Pon vi thim dinh chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé thoi han, két qua
tham dinh theo cac ndi dung quy dinh tai Chuong II cia Quy dinh nay.

7. Chu thé duge giao nhiém vu thdm tra du thao van ban ndi bd do Hoi dong
trrong ban hanh chiu trach nhiém truée Hoi dong truong vé tien do va két qua tham tra
du thao vin ban ndi bo.

8. Céc td chirc, ca nhan c6 lién quan khéc ¢6 trach nhiém tham gia vao viéc xay
dung va ban hanh véan ban ndi bd theo Quy dinh nay va cac van ban khac ¢6 lién quan
cua Truong Pai hoc Can Tho.

Diéu 5. Quyén va trach nhiém ciia ddi twong dwoc lay y kién gop y Dy thio

1. Quyén va trach nhiém ctia ca nhan, don vi 1a déi twong duoc 14y y kién dbi voi
du thao van ban ndi by duoc thuc hién theo Quy ché thuc hién dén chi ¢ Truong Dai
hoc Can Tho.

2. Truéng cac don vi c6 trach nhiém t6 chirc viée lay v kién vién chire, nguoi lao
dong trong don vi, tong hop y kién doi véi du thao van ban ndi b dugc gui lay y kién
va phan hoi cho don vi chu tri xdy dung van ban ndi b theo thoi gian quy dinh.

Piéu 6. Yéu cau doi véi du thao vin ban ndi bd

Du thao van ban noi bo phai dam bao dap ung cac yéu cau sau:

1. V& thé thirc, k¥ thut trinh bay vin ban phai theo ding quy dinh cia phap luat
vé cong tac vin thu.
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2. Vé ndi dung phai dam bao giai quyét duoc nhiing yéu ciu, nhiém vu dit ra cia
Trudong Pai hoc Can Tho, dwoc trinh bay ngin gon, dé hiéu: khong trai voi quy dinh cua
phdp luat va khong chdng chéo, tring ldp, méu thuin véi cac van ban ndi bo khéc cua
Trudng da ban hanh; ¢6 cin ctr va ding thdm quyén; dam bao tinh phép 1y, kha thi khi
thuc hién va xédc dinh rd thoi diém c6 hiéu luc, dbi tugng, pham vi diéu chinh cua van
ban ndi bo.

Piéu 7. Viéc thanh lap T soan thdo viin bin ndi bo

1. To soan thao vidn ban ndi bd duge Hiéu truong thanh 1ap trén co s& dé nghi
cua don vi chu tri xay dung van ban noi bd.

2. Thanh phan t6 soan thao van ban noi bo bao gdém: Hiéu trudng hodc Pho Hidu
trudng la to truong; 01 1anh dao cia don vi chu tri xay dung vin ban ndi bd 1a td phd;
01 vién churc cua don vi chu tri xay dung van ban ndi bo 1a thanh vién kiém thu ky, 01
vién chirc cia Phong Thanh tra - Phap ché 1a thanh vién va céc thanh vién khac. S6
lwong thanh vién T6 soan thao vin ban nd1 bo do don vi chu tri xdy dung van ban noi
bo dé xuét trén co sd khdi lugng cdng viéc va kinh nghiém, chuyén mén can thiét cho
viéc soan thao vin ban ndi bo. Truong hop vin ban ndi bd thude tham quyén ban hanh
ctia Hoi dong truong, T soan thao van ban ndi bd cin c6 thém it nhét 01 thanh vién 1a
thanh vién ctia Hoi dong trudng.

Diéu 8. Dinh chinh, sira doi, bo sung viin bin ndi bod

1. Truong hop phét hién c6 sai s6t khi ban hanh van ban noi bo vé thé thic, ky
thudt trinh bay van ban, don vi chu tri xdy dung van ban ndi bo hoic don vi phat hién
sai sOt €6 trach nhi¢m 1ap To trinh Hiéu treong (thong qua Phong Thanh tra - Phap ché)
kém theo hd so ¢6 lién quan dé tién hanh dinh chinh vin ban nodi bo.

2. Viée sira doi, bd sung van ban ndi by dugc thuc hién nhu quy trinh xay dung
véa ban hanh van ban néi bo duoc quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Van ban ndi bd duge stra doi, bo sung tir lan thir hai tré di phai tién hanh ban
hanh van ban hop nhét. Vin ban hop nhat c6 gia tri thuc hién nhu vian ban duoc sira doi,
b6 sung. Pon vi chu tri xdy dung vin ban ndi b duge sira doi, bo sung cé trach nhiém
thuc hién dy thao hop nhat van ban ndi bd va trinh Hiéu truong ky xac thuc van ban
hop nhét.

Chwong I1
TRINH TU XAY DUNG VAN BAN NOI BO

Di€u 9. Dé xuat xay dung vin ban ndi bd

1. Dua trén quy dinh cta phap luat, nhu ciu thue tién, yéu cu quan ly, to chirc
thuce hién cong viéc thude pham vi chuc ning, nhiém vu duoc giao, don vi giri Phiéu dé
Xudt xdy dung vin ban nodi bo (Mau sb 01) dén Hiéu truéong xem xét.

2. Higu trudng giao don vi quan ly linh vyc ¢6 lién quan tham muu va dé xuét
viéc xdy dung va ban hanh van ban ndi bo. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, don vi
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quan ly linh vyue c6 lién quan giri van ban tham muu dén Hiéu trudng vé dé xuat viéc
xdy dung va ban hanh van ban ndi bo.

Diéu 10. Phin cong don vi chii tri xiy dung vin ban ndi b
1. Hi€u trudng phan cdng don vi chu tri xdy dung van ban ndi bo.

2. Pon vi chu tri xdy dung vin ban ndi bo giri to trinh thanh 14p Ban Chi dao (néu
¢0), to trinh thanh 14p TO soan thdo vin ban ndi bg, du thao Quyét dinh thanh 1ap Ban
Chi dao (n€u co) va du thao Quyét dinh thanh lap T6 soan thao vin ban ndi bd dén Hiéu
truong.

3. Don vi chu tri xdy dung van ban ndi bd chiu trach nhiém td chire viée xay dung
va ban hanh van ban ndi bd, bao gém cac cong tac chinh nhu: xay dung va td chire thuc
hién ké hoach xdy dung vin ban ndi bo; to chure viée lay y kién, tiép thu va hoan chinh
du thdo van ban ndi bd; trinh hd so ban hanh van ban noi bd dén Hiéu trudng hodc chun
bi hd so ban hanh van ban ndi bd dé Hiéu trudng trinh Hoi df)ng truong ddi véi van ban
thudc tham quyén ban hanh ctia Hoi dong truong.

Piéu 11. Soan théio viin ban ndi bd

1. T6 soan thdo van ban ndi bd 1ap K& hoach chi tiét tién hanh xdy dung du thao
vdn ban ndi bo trong do6 xac dinh ndi dung cdng viée, trach nhiém thuc hién, san pham
va tién do thuc hién.

2. T6 soan thao van ban ngi bd tién hanh thu thap, xir ly cac thong tin, can clr cd
lién quan dén viéc ban hanh véan ban ndi bo.

3. T4 soan thao van ban ndi bo tién hanh soan thao du thao vin ban ndi bd (Du
thao 1).

Piéu 12. Kiém tra Dy thao vin ban ndi bd trwée khi ldy y kién gép y ciia cic
doi twong cd lien quan

1. Phong Thanh tra - Phap ché va Vin phong Truong Dai hoc Can Tho phédi hop
thuc hién kiém tra so bd vé du thao vin ban ndi bd (Du thao 1) trude khi don vi cha tri
xdy dung van ban ndi bo phdi hop cung Té soan thao van ban ndi bd guri 1dy y kién gop
¥ clia cac ddi twong c6 lién quan.

2. Nbi dung kiém tra gdm: thim quyén ban hanh, cin ctr ban hanh, thé thir, k¥
thudt trinh bay vén ban va tinh hop phép cua ndi dung Du thao 1.

3. Pon vi chu tri x4y dung van ban ndi bd gti Du thao 1 va ho so ¢o lién quan
(trong d6 c6 thuyét minh vé Du thao) dén Phong Thanh tra - Phap ché va Van phong
Trudng Pai hoc Can Tho chdm nhit 1a 10 ngay lam viée trude khi giri cong van ldy ¥
kién cac dbi twong c6 lién quan.

4. Phong Thanh tra - Phap ché, Vin phong Truong Pai hoc Can Tho phdi hop
thuc hién kiém tra Dy thao 1 trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Du
thao 1 va giri két qua kiém tra bang van ban dén don vi cht tri xdy dung van ban ndi bo
va T6 soan thao van ban néi bd.
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5. Truong hop c6 diéu chinh Dy thao 1, don vi chu tri xay dung van ban ndi bo
gui ban diéu chinh Du thdo 1 (Du thao 2) dén Phong Thanh tra - Phap ché dé ra soat
trude khi to chire lay y kién gop y cua cac doi tugng ¢o lién quan.

Piéu 13. Lay y kién vé du thio viin ban ndi bd

1. Don vi chii tri x4y dung van ban ndi bo phdi hop cing T soan thao vin ban
ndi b xac dinh doi tuong, hinh thirc va thoi han lay y kién theo quy dinh hién hanh cta
Quy ché thuc hién dan chu ¢ Truong DPai hoc Céan Tho va quy dinh khéc ¢6 lién quan.
Ho6 so lay y kién gom: Dy thdo cong van ldy v kién; du thao van ban ndi bd (Du thao 2):
mau phicu lay y kién; tai liéu khac cd lién quan (néu co).

2. Don vi chu tri xdy dung vin ban ndi bg trinh Hiéu truong ban hanh cdng vin
lay y kién va guri ho so lay y kién dén céc doi tugng duogc lay vy kién.

3. T6 soan thao van ban ndi bd tdng hop, tiép thu y kién; du thao vin ban giai
trinh, phan hoi y kién gép y va chinh ly du thao van ban ndi bd giri cho don vi chu tri
xay dung van ban ndi bd trinh Hiu trudng ban hanh cong van phan hoi y kién.

4. Thoi gian thuc hién lay ¥ kién vé du thao van ban ndi bo khong qua 30 ngay
ke tir ngay gui cong vin lay y kién.

Diéu 14. Y kién tw van cia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao

1. Trudng hop van ban ndi bo phai ¢ y kién tu van cia Hoi dong KHDT theo
quy dinh, don vi chu tri xdy dung vén ban ndi b guri ho so lay y kién cua Hoi dong
KHDT.

2. Ho s0 lay y kién gdbm: To trinh ctia Pon vi chu tri xay dung vén ban ndi bo gui
Hiéu truong (Mau s 02) (kém theo du thao vin ban ndi bd (Du thao 3)), vin ban vé két
qua kiém tra ctia Phong Thanh tra - Phap ché va Vin phong Trudong Pai hoc Can Tho
dbi véi Du thao 1, bang tong hop v kién gép v va phan hdi v kién gop ¥ Du thao 2 va
tai liéu c6 lién quan (néu c6).

3. Hoi dong KHDT guri vin ban dén Hiéu truong vé két qua 1dy v kién tw van dbi
v61 Du thao 3 trong thoi han 05 ngay lam viée ké tr ngay két thtc viéc to chirc lay y
kién cua HQi dong KHDT.

4. Pon vi chu tri xdy dung vin ban ndi bo can cir két qua lay ¥ kién tu van cua
Hoi dong KHDT hoan chinh du thdo van ban ni bd (néu cd) va trinh Hiéu truong (Du
thao 4).

Piéu 15. Thim dinh ciia Phong Thanh tra - Phap ché déi véi du thao viin
ban ndi b

1. Pon vi chu tri x4y dung van ban ndi b gui du thao vin ban ndi bd (Du thao
4) va ho so ¢6 lién quan dén Phong Thanh tra - Phap ché dé thim dinh. H6 so gdm: cong
van dé nghi thim dinh; thuyét minh vé Du thao; du thao Quyét dinh/Nghi quyét ban
hanh vén ban ndi bg; du thao van ban ndi bd (Du thao 4); Quyét dinh thanh lap T6 soan
thdo; cong van lay y kién gop y: cong vian phan hoi y kién g6p ¥ kém bang tong hop y
kién va phan hoi y kién gop y: van ban két qua tu van cua Hoi ddng KHPT (néu co);
bang tong hop chinh sira ndi dung tir gép v ctia Hoi dong KHDPT (néu ¢6); vin ban xéc
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nhédn ndi dung chinh sira sau goép y ctia Hoi dong KHDT (néu ¢6); cac vin ban lam cin
ctr dé ban hanh; cac tai liu khac (néu cd) va bang doi chiéu ndi dung quy dinh hién
hanh véi du thao stra doi, bo sung doi véi truong hop stra doi, bo sung vin ban ndi bo.

2. Phong Thanh tra - Phép ché thuc hién thdm dinh Dy thao 4 va giri Bién ban
thdm dinh dén Pon vi chu tri xdy dung van ban ndi bo. Noi dung thdm dinh chi yéu
gb6m: thim quyén ban hanh, cin ¢t ban hanh, thé thiec, ky thuat trinh bay vin ban va
tinh hop phap cua ndi dung du thao.

3. Don vi chu tri xdy dung van ban ndi bo giri ban diéu chinh du thao vin ban
ndi bd (néu c6) (Du thio 5) sau tham dinh dén Phong Thanh tra - Phap ché dé ra soét
truge khi trinh Hiéu truéng ban hanh. Sau khi théng nhat ndi dung da chinh stra (néu
¢6) ctia Td soan thao vin ban ndi bg, Phong Thanh tra - Phap ché lap van ban xac nhén
hoan thanh thim dinh gri Hiéu trudng.

Piéu 16. Thim tra Dy thio vin bin ndi bo do Hoi ddng trwong ban hanh

1. Truong hop vin ban noi bd thude thim quyén ban hanh cua Hoi dong truong,
Hi¢u truong trinh dy thdo van ban ndi bd cung ho so lién quan dd duoc tham dinh theo
bi€u 15 Quy dinh nay dén Hoi dong truong.

2. Chu thé duoc Hoi donU trudng O‘IaO trach nhiém tham tra du thao vin ban noi
b (Du thao 5) do Hi¢u trudng trinh sé& tién hanh thim tra du thao van ban ndi b trude
khi H01 dong truong thong qua du thao viin ban ndi bo.

Chuong 111
TRINH TU BAN HANH VAN BAN NOI BO

Piéu 17. Trinh hé so ban hanh viin ban ni bo
1. Trudng hop van ban ndi bo do Hiéu truéng ban hanh:

a) Bon vi chu tri xay dung van ban néi bo trinh Hiéu trudng hd so ban hanh vin
ban ndi bd trong vong 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin duogc vin ban xdc nhan hoan
thanh tham dinh ctia Phong Thanh tra - Phap ché.

b) H6 so gdm: To trinh giri Hiéu trudng (Mau 56 03); ban dy thio Quyét dinh
ban hanh van ban ngi by (dinh kém Dy thao 5); bang tong hop két qua liy v kién va tlep
thu, diéu chinh dur thao; cac bién ban thim dinh; bdo céo giai trinh, tiép thu y kién thim
dinh; va vin ban xdc nhin hoan thanh thim dinh cta Phong Thanh tra - Phép ché.

2. Truong hop vin ban ndi bo do Hoi dong truong ban hanh:

a) Pon vi chu tri xdy dung van ban ndi bd trinh Hiéu truéng hd so ban hanh viin
ban ndi bo trong vong 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugce vin ban x4c nhan hoan
thanh tham dinh cua Phong Thanh tra - Phap ché. Ho so gom: ban du thao Té trinh cta
Hiéu truong cho Hoi dong truong (Mau sb 04); Du thao 5: bang tong hop két qua ldy y
kién va tlep thu, diéu chinh du thao; cac bién ban thAm dinh; bao céo giai trinh, tiép thu
y kién thim dinh: va van ban xéc nhan hoan thanh thim dinh cuia Phong Thanh tra -
Phép ché.
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b) Hiéu trudng trinh ho so néu tai diém a khoan 2 Piéu nay dén Hoi ddng truong.
Thu ky Héi dong trudng trinh Dy thao Nghi quyét ban hanh vin ban ndi bd (dinh kém
Dy thao 6) va Bién ban két qua thong qua Du thao van ban noi bd cia Hoi ddng truong
dén Chit tich Hoi dong trurong dé thay mit Hoi ddng truong ky Nghi quyét ban hanh vin
ban ndi bd.

Diéu 18. Ban hanh vin ban ndi bd

1. Hoi dong truong, Hidu trudng ban hanh vin ban ndi b ddi v6i vin ban thude
thdm quyén theo quy dinh.

2. Vin phong Héi dong trudng, Vin phong Truong Pai hoe Can Tho chiu trach
nhiém cap so, phat hanh va luu trit van ban theo quy dinh.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi Hoi dong trudng ban hanh Nghi
quyét hodc Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh ban hanh van ban ndi bd, Vin phong
Truong Pai hoc Can Tho ¢6 trach nhiém gui 01 (mot) ban chinh van ban ndi by qua Hé
théng Vin phong dién tir ctia Truong Pai hoe Can Tho dén cac don vi sau: Bo phén
quan Iy trang thong tin dién tir ctia Trudong Pai hoe Can Tho dé dang tai thong tin; Phong
Thanh tra - Phap ché dé thuc hién viéc kiém tra va cac don vi khac dugc néu trong Nghi
quyét, Quyét dinh ban hanh vin ban ndi bo.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém t6 chire thuc hién

1. Cac don vi duoc giao thue hién nhiém vu quan ly trong tirmg linh vuc cé trach
nhiém dinh ky ra sodt quy ché, quy dinh c6 lién quan nhiém vu quan ly cia don vi dé
tham muu Hiéu trudng ban hanh méi hoic stra déi, bd sung van ban ndi bd cua Trudong
Pai hoc Can Tho:; tiép nhan cac y kién, dé xuit vé viéc ban hanh vin ban noi bd tir cac
don vi trong Truong, tong hop dé xuét ban hanh vin ban noi bd gui Phong Thanh tra -
Phép ché chiam nhét 1a ngay 31 thang 8 hang nim dé tong hop trinh Hiéu truong ban
hanh ké hoach xay dung vin ban noi bd hang nam.

2. Pon vi chu tri x4y dung vin ban noi bd ¢6 trach nhiém luu trix ho so xdy dung
vin ban ndi bo va to chire trién khai viin ban nodi bd da duoc ban hanh dén vién chire,
ngudi lao dong trong Trudng Pai hoc Can Tho chiam nhét trong thoi han 03 thang ké tir
khi Vén phong Truong Pai hoc Can Tho phat hanh van ban ndi bo.

3. Phong Thanh tra - Phip ché c6 trach nhiém téng hop dé xuit ban hanh hoc
stra doi, bd sung vdn ban ndi b tir cac don vi hang nam trinh Hiéu truong phé duyét;
tham dinh du thao van ban ndi bo va tham muu cho Hiéu trudng vé viée td chue thuc
hién Quy dinh nay.

4.Van phong Trudng Pai hoc Can Tho ¢6 trach nhiém kiém tra thé thire, k¥ thuat
trinh bay vin ban cta cac du thao van ban ndi bo, thuc hién viéc phat hanh va luu trir
van ban ndi bg theo quy dinh.
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5. Trung tdm Thong tin va Quan tri mang c6 trach nhiém ding tai cic vin ban
ndi bd theo quy dinh va cdp nhat vin ban da dugc thay thé, stra doi, bo sung. hop nhat
trén trang thong tin dién tr cua Truong Pai hoc Can Tho.

6. Phong Tai chinh ¢6 trach nhiém bé tri kinh phi cho viéc xay dung. soan thao,
phat hanh vin ban ndi b theo Quy ché chi tiéu ndi by ctia Truong DPai hoc Can Tho
hodc theo ké hoach dugc phé duyét.

Diéu 20. Piéu khoan thi hanh

Trong qué trinh thyc hién Quy dinh nay, néu phét hién vudng miéc, kho khan, can
sua doi, bo sung, don vi g dé xuat (thong qua Phong Thanh tra - Phap ché) dé Hiéu
truong trinh HOi dong truong xem xét quyét dinh./.

TM. HQI PONG TRUONG
CHU TICH




Mau s6 01 — Phiéu dé xuat

TRUGNG PAI HOC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi) Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: .../PDX-(don vi) Can Tho, ngay ... théng ... nam 20...

Kinh gtri: Hiéu truong Truong Pai hoc Can Tho

Hién nay, lién quan cong tac ..." da c6 van ban ... (ghi tén van ban quy pham
phdp ludt moi can trién khai hodac van ban chi dao cua cap trén can trién khai hodc
nhu cau thue té cua Truong).

Dé dam bao trién khai thue hién nhiém vu ding quy dinh néu trén, ... (ghi tén
dom vi) kinh d& nghi Hiéu truong xem xét chi dao ban hanh ...2./.

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI Ki

- Nhu trén;
- Luu: VT,

Y KIEN CUA HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO
(Dong y/Giao ... tham muw/Khéng dong y)

' Ghi néi dung can ban hanh hoc stra di, bd sung.
* Ghi ndi dung can ban hanh hoic sira ddi, bd sung.




Mau s6 02 — Td trinh Pon vi chu tri gui Hiéu trudng kem Du thao 3

TRUONG DAI HOC CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi chu tri xay dung VBNB) Doc lap - Tw do - Hanh phue
S6: .../TTr-(don vi) Can Tho, ngay ... thang ... ndm ...
TO TRINH

Ve viée lay y kién tw vin gop y ciia Hi ddng Khoa hoc va Dao tao
doi voi du thao van ban ndi bo

Kinh gti: Hiéu truéng Truong Pai hoc Can Tho

Thyc hién quy dinh tai Nghi quyét s6 22/NQ-HDT ngay 11 thang 01 nim
2025 ctia Hoi dong truong vé viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh xay dung va
ban hanh van ban ndi bo cua Truong Dai hoc Can Tho (sau day goi tat la Quy
dinh); chi dao ctia Hiéu trudng vé viéc giao ..." chu tri xdy dung vin ban noi bo;
Quyét dinh s6 .../QD-DHCT ngay ... thang ... ndm ... ctia Hiéu truéng vé viéc
thanh 14p T6 ...%; K& hoach s6 01/KH-TST ngay ... théng ... nim ... cta To
truong T soan thao vé viéc soan thao Dy thao ...° da dugce Hiéu trudng phé duyét,
...+ da td chiic xdy dung va gop ¥ du thao vin ban noi bo.

...> kinh trinh Hiéu trudng nhu sau:

1. S cin thiét ban hanh

(Néu co s& phép ly va co s& thuc tién dé can thiét ban hanh hoic sira ddi, bd
sung van ban noi bo).

2. Muc dich ban hanh

3. Qua trinh xay dung

(Pon vi chu tri xay dung van ban néi bo) phéi hop véi Té soan théo da thue
hién déy du thu tuc, trinh ty theo Quy dinh:

Ngay ... thang ... nam ..., (Pon vi chu tri x4y dung van ban noi bd) da g
Dy théo 1 dén Phong Thanh tra - Phap ché va Vin phong Truong Pai hoc Can Tho

' Ghi tén don vi duge giao chu tri xdy dung vdn ban ndi bo.
2 Ghi tén cua Té theo quyét dinh lap.

* Ghi tén vin ban noi bd.

* Ghi tén don vi dugc giao cha tri xdy dung vin ban néi bo.
> Ghi tén don vi dugc giao chu tri xdy dung vin ban néi bg.
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thye hién viéc kiém tra theo Diéu 12 cia Quy dinh (Cong van s6 .../...-VP ngay
.. thdng ... ndm ... vé vigc dé nghi kiém tra Dy thao 1 “...”6);

Ngay ... thang ... nam ..., (Pon vi chu tri x4y dung vdn ban ndi bd) da trinh
Hiéu truéng ban hanh Céng van lay y kién ...... 7 (Céng van s6 .../DHCT-(don vi
chu tri xdy dung véan ban ndi bd) ngdy ... thang ... nim ... vé viéc dé nghi trién
khai gép y déi véi Du thao 2 «...”%). Pén ngay ... thang ... nam ...°%, két thic viée
lay y kién, ¢6 ..." y kién ctia ..."" don vi giri y kién'2. Pén ngay ... thang ... nam

, Hiéu trudng c6 Cong van phan hoi y kién gép y (Cong van sb .../...-DHCT
ngay ... thang ... ndm ... vé viéc phan hoi y kién gép ¥ Du théo 2). Sau thdi gian
tiép nhan y kién gop ¥, Té soan thao da hoan chinh Dy tho 3.

4. B0 cuc va ndi dung co ban cta Du thio 3
Du thao ¢6 ... Chuong, ... Diéu, gom ndi dung chu yéu sau:
Chuong 1. ...

Gém ... Pidu (tr Piéu 1 dén Didu ...). Noi dung chinh: Pham vi diéu chinh,
déi tuong ap dung....

Chuwong ILI. ...
Gom ... Didu (tir Didu ... dén Didu ...). Noi dung chinh:

Chuwong III. ...
Gom ... Diéu (tir Diéu ... dén Didu ...). Noi dung chinh:

Chirong ...

Trén day la To trinh vé Dy thao ...'% kinh trinh Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh.

Ho so gui kem g(fm: (1) Ban D thao 3; (2) Vin ban vé két qua kiém tra cua
Phong Thanh tra - Phdp ché va Vin phong Truong Dai hoe Can Tho déi véi Dur

© Ghi tén vn ban néi bo.

7 Ghi doi tugng duoc 1y v kién.

® Ghi tén van ban noi bo.

? Ghi thai gian két thic gop y.

1 Ghi so lugng ¥ kién nhan duoc.

' Ghi sé don vi guri y kién gop y.

1> Liét ké tén cac don vj giri v kién (néu c6 thé).
13 Ghi tén vin ban ndi b du kién ban hanh.




3

thao 1, (3) Bang téng hop y kién gdp ¥ va phan héi ¥ kién gdp v déi véi Dir théo 2
va tai liéu co lién quan (néu cé).

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI Ki

Y KIEN CUA HIEU TRUONG TRUONG DPAITHOC CAN THO
Chuyén ho so dén Hoi dong Khoa hoc va Dao tao ¢6 y kién tu van dbi véi Du thao 3
trude khi ban hanh van ban noi bo.




Mau s6 03 — T& trinh gui Hi¢u trudng kem Du thao 5
TRUONG DPATHQC CANTHO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(PON VI CHU TRI) Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6% .../ TTE=... Can Tho, ngay ... thang ... nam 20...
TO TRINH

Ve viéc ban hanh...!

Kinh gti: Hiéu truong Truong Pai hoc Can Tho

Thuc hién quy dinh tai Nghi quyét sb 22/NQ-HDT ngay 11 thang 01 nim
2025 cua Hoi dong truong vé viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh xay dung va
ban hanh van ban ndi bd cia Trudng Pai hoc Can Tho (sau day goi tat 1a Quy
dinh); chi dao ctia Hiéu truong vé viéc giao ...2 chu tri xdy dung vin ban ndi bd;
Quyét dinh sé .../QD-DHCT ngay ... thang ... ndm ... ctia Hiéu trudng vé viéc
thanh 18p T6 ...%; K& hoach s6 01/KH-TST ngay ... thang ... nim ... cta T
truong T soan thao vé viéc soan thao Dy thao ...* dd dugc Hiéu truong phé duyét,
...* d t6 chirc xay dung va gép y du thao vin ban ndi bo.

.0 kinh trinh Hiéu truéng nhu sau:
1. Sw can thiét ban hanh

(N€u co s& phap ly va co so thuc tién dé can thiét ban hanh hodc stra ddi, bd
sung véan ban ndi bo)

2. Muc dich ban hanh

3. Qua trinh xay dung

(Pon vi chu tri xdy dung vin ban néi bd) phéi hop véi Té soan thao da thuc
hién déy du thu tuc, trinh tu theo Quy dinh:

Ngay ... thang ... ndm ..., (Pon vi chu tri xay dung vin ban ndi bg) da gui
Du thao 1 dén Phong Thanh tra - Phép ché va Van phong Truong Pai hoc Can Tho
thuc hién viéc kiém tra theo Diéu 12 cua Quy dinh (Cong van sb .../...-VP ngay
... thang ... nam ... vé viéc dé nghi kiém tra Dy thao 1 € )

' Ghi tén vin ban ndi bo.

* Ghi tén don vj duoc giao cha tri xay dung van ban ndi bé.
7 Ghi tén cua T4 theo quyét dinh lap.

4 Ghi tén van ban néi bd.

* Ghi tén don vi dugc giao chu tri xdy dyung vin ban noi bo.
® Ghi tén don vi dugc giao chu tri xdy dung vin ban ndi bo.
7 Ghi tén vin ban ndi bo.
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Ngay ... thang ... ndm ..., (Pon vi chu tri xay dung vdn ban ndi bd) da trinh
Hiéu trudng ban hanh Céng van lay v kién ...% (Cong van s6 .../DHCT-(don vi cht
tri xdy dung van ban ndi bd) ngay ... thang ... nam ... vé viéc dé nghi trién khai
gép y dbi v6i Du thao 2 “...”%). Pén ngay ... thang ... ndm ...", két thic viéc lay
y kién, ¢6 ..."" y kién ctia ..."> don vi gui y kién". Pén ngay ... théng ... nim ...,
Hiéu trudng c6 Cong van phan hoi y kién gép v (Cong vin s6 .../...-DHCT ngay

.. thang ... nam ... vé viéc phan hdi y kién g6p ¥ Dy thao 2). Sau thdi gian tiép
nhén y kién gép ¥, T6 soan thao da diéu chinh Dy thao.

Ngay ... thang ... ndm, (Pon vi chu tri xay dyng vin ban ndi bd) di trinh
Hiéu truong ho so theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 14 cua Quy dinh.
Hiéu truéng da chuyén hé so dén Hoi dong Khoa hoc va Pao tao yéu ciu cé v kién
tu van dbi véi DL_r thao 3 (T® trinh s6 .../TTr-... ngdy ... thang ... ndm ...). Ngay

.. thang ... nam..., Hoi dong Khoa hoc va Pao tao di ¢ van bén vé két qua lay y
klen tur van (‘1‘01 v6i Du thao 3 giri Hiéu truéng (Cong van sb . ...), (Pon vi
chu tri x4y dung van ban noi bd) phdi hop T soan thao thong nhat dleu chinh cac
ndi dung theo gép y (néu cé)™.

Ngay ... thang ... ndm ..., (Pon vi chu tri xdy dung van ban ndi bo) da giri hd
so dén Phong Thanh tra - Phép ché theo quy dinh tai Diéu 15 cta Quy dinh (Cong
van sb .../...-VP ngdy ... thang ... nam ... vé viéc dé nghi thim dinh Dy théao 4
“...”). Ngay ... thang ... ndm ..., Phong Thanh tra - Phép ché d4 c6 Bién ban
tham dinh (Bién ban s6 .../BB-TTPC ngdy ... théng ... nim ... v& viéc thim dinh
Du théo 4). Can ct Bién ban thdm dinh ctia Phong Thanh tra - Phap ché dbi véi Du
thdo 4, To soan thao di c6 bdo céo giai trinh, tiép thu cc ndi dung theo y kién
tham dinh va guri Dy thao 5 dén Phong Thanh tra - Phap ché. Pén ngay ... thang
... ndm ..., Phong Thanh tra - Phap ché da c6 van ban xéc nhan viéc hoan thanh
tham dinh Du théo 5 (Cong van sb .../... ngdy ... thang ... nam ... vé viéc hoan tat
tham dinh dbi v6i Du thao 5).

4. B0 cuc va nogi dung co bian cia Dy thio 5
Du thao c6 ... Chuong, ... Diéu, gom ndi dung chu yéu sau:

Chuong L. ...

$ Ghi déi tugng duge lay v kién.
? Ghi tén vin ban néi bo.
' Ghi thoi gian két thic gép .
1 Ghi so luong vy kién nhin duoc.
2 Ghi s don vigui y kién 2op y
* Liét ké tén cac don vi giri ¥ kién (néu c6 thé).
"'N6i dung nay chi thyc hién khi Dur thao phai c6 ¥ kién tu van ciia Hi déng Khoa hoc va Dao tao.
' Ghi tén van ban ndi bo.
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Gom ... biéu (tir Diéu 1 dén Diéu ...). Noi dung chinh: Pham vi diéu chinh,
d6i tuong ap dung....
Chuong II. ...

Gom ... Pidu (tr Diéu ... &n Diéu ...). Noi dung chinh:

Chwong I11. ...

Gom ... Diéu (tir Didu ... dén Pidu ...). N6i dung chinh:

Chuong ...

5. Tinh thong nhit va khong méiu thuin véi chi trueong, chinh sach va
cac van ban ndi by khac ¢6 lién quan cia Trudng

Du thao 5 dam bao thong nhat véi chi truong, chinh sich va cac van ban noi
bd khac hién hanh c6 lién quan cua Truong'.

Trén déy la T trinh ve Dy thao ..."7, kinh trinh Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh.

Ho so giti kém gom: (1) Ban du thao Quyét dinh ban hanh ...'S; (2) Dy thio
5; (3) Bang téng hop két qua ldy y kién va fl'é'p thu, diéu chinh dy thdo; (4) cac
bién ban tham dinh; (5) Béo cdo gidi trinh, tiép thu y kién tham dinh; (6) Vin ban
xdc nhdn hoan thanh tham dinh ciia Phong Thanh tra - Phdp ché./.

Noi nhin: TRUONG PHONG

- Nhur trén;
- Luu: VT, (don vi chu tri xiy dung van ban ndi bo).

16 Néu Du thao 5 ¢6 ndi dung khac véi chi truong, chinh sach va cac vin ban ndi bo khac hién hanh c6 lién quan
cua Truong thi don vi chu tri ghi rd va néu li do.

17 Ghi tén van ban néi bd du kién ban hanh.

'8 Ghi tén van ban ndi bo.




Mau s6 04 — Té trinh Hiéu truéng trinh Hoi ddng truong

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: .../TTr-BPHCT Cén Tho, ngay ... thang ... nim ...
TO TRINH

Ve viéc ban hanh...!

Kinh giri: Héi dong truong Truong Pai hoc Can Tho

Thyc hién quy dinh tai Nghj quyét s 22/NQ-HBPT ngay 11 théng 01 nim
2025 cua Hoi d@)ng truong Truong Pai hoc Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh veé
quy trinh x4y dung va ban hanh van ban néi by cta Trudng Pai hoc Can Tho (sau
day goi tit 1a Quy dinh); Nghi quyét sb .../NQ-HDT ngay ... thang ... nim ... clia
Hoi dong trudng...2 (néu cé); Hiéu trudng da thanh l4p T6 soan thao ...3 va giao
...+ chi tri xay dung Dy thao, t6 chuc 14y y kién. Hiéu truong kinh trinh Hoi ddng
truong nhu sau:

1. S cin thiét ban hanh

(Néu co s6 phép 1y va co s6 thuc tién dé can thiét ban hanh hoic sira dbi, bd
sung van ban ndi bo)

2. Muc dich ban hanh

3. Qua trinh xiy dung

Hiéu trudng da thanh 1dp T6 soan thao ...5 (Quyét dinh sé .../QD-PHCT
ngay ... thang ... nam ... ctia Hiéu trudng vé viéc thanh [ap T6 ...5) va giao ... cha
tri xdy dung’ (Phiéu dé xuét sé .../PPX-. . ngay ... thang ... nim ...);

T6 soan thao da xdy dung Ké hoach soan thao va duoc Hiéu truong phé duyét
(Ké hoach sé 01/KH-TST ngay ... thdng ... nim ... cia T trudng TH soan thao vé
viéc soan thao Dy théo ...%).

(Pon vi chu tri xdy dung van ban ndi bo) phdi hop véi T soan thao da thuc
hién day du thu tuc, trinh tyr theo Quy dinh:

! Ghi tén vin ban ndi bo.

? Ghi Nghi quyét ¢ ndi dung yéu ciu ban hanh van ban néi b.
3 Ghi tén vin ban néi bo.

* Ghi tén don vi duoc giao chu tri xdy dung vin ban ndi bo.

> Ghi tén vin ban ndi bo.

® Ghi tén cua T theo quyét dinh lap.

7 Ghiji tén don vi chi tri xay dung vin ban ndi bo.

® Ghi tén vin ban ndi bé.
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Ngay ... thang ... ndm ..., (Pon vi chu tri xay dung van ban ndi bd) da giri
Du thdo 1 dén Phong Thanh tra - Phap ché va Vin phong Truong Dai hoc Can Tho
thuc hién viéc kiém tra theo Diéu 12 cia Quy dinh (Céng van s6 .../...-VP ngay
... thang ... ndm ... vé viéc dé nghi kiém tra Du thao 1 «...”);

Ngay ... thang ... nam ..., (Pon vi chu tri xay dung vin ban ndi bd) di trinh
Hiéu truéng ban hanh Céng van lay y kién ..."° (Céng van sb .../DHCT-(don vi
chu tri xdy dung vin ban nodi bd) ngay ... thang ... nam 20... vé viéc dé nghi trién
khai gép ¥ dbi véi Dy thao 2 “...”'"). Pén ngay ... théng ... niam 20..."2, két thic
viée lay y kién, ¢6 ..."% y kién cta ..."* don vi giri y kién'*. Pén ngay ... théng ...
nam ..., Hiéu truéng c6 Céng van phan hdi y kién gép y (Céng vén sb .../...-
DHCT... ngay ... thdng ... ndm ... vé& viéc phan hdi y kién gép y Du thao 2). Sau
thoi gian tiép nhan y kién gop y, Td soan thao da didu chinh Dy théo.

Ngay ... thang ... ndm ..., (Pon vi chu tri xdy dung van ban ndi bd) da trinh
Hiéu truéng hé so theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 14 cua Quy dinh.
Hiéu trudng da chuyén héd so dén Hoi dong Khoa hoc va Dao tao yéu cau c6 y kién
tu van dbi v6i Dy thao 3 (To trinh s6 .../TTr-... ngdy ... thang ... ndm ...). Neay
... thang ... ndm ..., Hoi dong Khoa hoc va Pao tao di c¢6 vin ban vé két qua lay y
kién tu vén dbi véi Du thao 3 gui Hiéu trudng (Cong van s6 .../... -...), (Pon vi
cht tri xdy dung van ban ndi bd) phdi hop Té soan thao thdng nhét didu chinh céc
ndi dung theo gép y (néu cd)'.

Ngay ... thang ... nam ..., (Pon vi chu tri xdy dung vin ban ndi bo) da guri hd
so dén Phong Thanh tra - Phap ché theo quy dinh tai Didu 15 cta Quy dinh (Cong
van s0 .../...-VP ngdy ... thang ... ndm ... vé viéc d& nghj thim dinh Dur thao 4
“...”!"). Ngay ... thang ... ndm ..., Phong Thanh tra - Phap ché da c6 Bién ban
thdm dinh (Bién ban s6 .../BB-TTPC ngay ... thang ... nam ... vé viéc thim dinh
Du thao 4). Can ctr Bién ban thdm dinh ctia Phong Thanh tra - Phép ché dbi véi Du
thao 4, T soan thdo da ¢6 bio co giai trinh, tiép thu céc néi dung theo y kién
tham dinh va gtri Du thao 5 dén Phong Thanh tra - Phép ché. Pén ngay ... thang

. nam ..., Phong Thanh tra - Phap ché da c6 vin ban xéac nhan viéc hoan thanh

? Ghi tén vin ban ndi bd.

1 Ghi déi tugng dugc 1dy ¥ kién.

"' Ghi tén viin ban ndi bé.

> Ghi thoi gian két thic gop y.

13 Ghi sb lugng ¥ kién nhén duoc.

' Ghi sé don vi giri y kién gop y.

5 Liét ké tén cdc don vi giri ¥ kién (néu c6 thé).

' N6i dung nay chi thuc hién khi Dy thao phai c6 y kién tu vén ciia Hoi déng Khoa hoc va Dao tao.
17 Ghi tén vin ban néi bd.
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tham dinh Dy thao 5 (Céng van sb .../... ngdy ... thang ... nam ... vé viéc hoan tat
tham dinh d6i v&i Dy thao 5).

4. B6 cuc va ndi dung co ban ciia Du thao 5

Du thao c6 ... Chuong, ... Diéu, gém ndi dung chu yéu sau:

Chuong 1. ...

Gom ... Pidu (tr Piéu 1 dén biéu ...). Noi dung chinh: Pham vi diéu chinh,
déi tugng ap dung. ...

Chuwong II. ...

Gom ... Diéu (tir Diéu ... dén Piéu ...). Noi dung chinh:

Chuwong III. ...

Gom ... Diéu (tir Diéu ... dén Piéu ...). Noi dung chinh:
Churong ...

5. Tinh thong nhat va khéng mAu thuin véi chii trwong, chinh sich va
cac vin ban ngi b khac ¢6 lién quan cia Truong

Du thao 5 dam bao théng nhét véi chu truong, chinh séch va cac van ban noi
bd khac hién hanh c6 lién quan ctia Truong'®.

Trén day 1a To trinh vé Dy thao ...'"°, kinh trinh Hbi dong truong xem xét,
quyét dinh.

H6 so giri kém gom: (1) Du thao 5; (2) Bang téng hop két qua Idy ¥ kién va
z‘z'é'p thu, diéu chinh du thao; (3) cdc bién ban tham dinh; (4) Bdo cdo giai trinh,
tié}o thu y kién tham dinh; (5 ) Van ban xdc nhdn hoan thanh tham dinh cia Phong
Thanh tra - Phdp ché./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu trén;
- Luu: VT, (don vi cht tri xdy dung VBNB).

'8 Néu Du thao 5 ¢6 noi dung khdc véi chu trong, chinh sdch va cdc van ban ndi bo khac hién hanh c6 lién quan
cua Truong thi don vi chil tri ghi rd va néu li do.
' Ghi tén van ban néi bé du kién ban hanh,




