BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC CAN THO Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1954 /QD-DHCT Can Tho, ngay 9 thdang ..%... nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xiy dung va ban hanh vin ban ndi bo
cua DPai hgc Can Tho

HIEU TRUONG PAI HQC CAN THO

Can cir Quyét dinh s6 1531/0D-TTg ngay 15 thang 7 ndm 2026 cia Thi twéng
Chinh phu vé viéc chuyén Truong Pai hoc Can Tho thanh Pai hoc Can Tho;

Can cv Luat Giao duc dai hoc ngay 10 thang 12 nam 2025,
Can cu Ludt Thuc hién ddan chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022;
Can cit Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay 05 thdng 3 ndm 2020 ciia Chinh phii

quy dinh vé céng tdc van thie;

Can cir Nghi quyét s6 99/NO-HPT ngay 19 thang 4 nam 2023 ciia Héi dong truong
Truong Dai hoc Can Tho ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua Truong Dgi hoc
Can Tho; Nghi quyét s6 181/NQ-HPT ngay 19 thing 4 nam 2024 va Nghi quyét so
185/NQ-HDBT ngay 03 thing 7 nam 2024 ciia Héi dong trwong Truong Pai hoc Can Tho
vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia Quy ché té chire va hoat déng ciia Truong Pai hoc
Can Tho;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Phdp ché.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quy trinh x4y dung va ban
hanh vin ban ndi bd cua Pai hoc Can Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Nghi quyét s6 22/NQ-
HDT ngay 11 thang 01 ndm 2025 cua Hoi dong trudng quy dinh vé quy trinh xay dung va
ban hanh van ban ndi bo ctia Truong Pai hoc Can Tho hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh
nay c6 hi¢u lyc thi hanh trir truong hop dbi v&i viée soan thao van ban ndi bd dd hoan thanh
viéc kiém tra Dy thao 1 trudc thoi diém Quyét dinh niy cé hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc
thuc hién theo Nghi quyét s6 22/NQ-HPT ngay 11 thang 01 nim 2025 ctua Hoi dong
truong.

Piéu 3. Ban chi dao, T6 soan thao vin ban ndi bd duoc thanh 1ap trude thoi diém
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc thyc hién nhiém vy theo Quyét dinh nay.



Piéu 4. Thu truéng cac don vi: Vian phong Dai hoc Can Tho, Phong Phap ché, Phong
K& hoach va Tai chinh, thu trudng cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. \w/
/

- Nhu Diéu 4;

- Pang ty (dé bao c4o); )

- Céc don vi trong PHCT (dé thuc hién);
- Cong thong tin dién tir (dé dang tin);

- Luu: VT, PC.

Noi nhin: HIEU TRUONG

Tran Trung Tinh



BO GIAO DUC VAPAOTAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé quy trinh xiy dung va ban hanh vin ban ndi bd ciia Pai hoc Can Tho
(Kem theo Quyét dinh 561334 /0D-DHCT ngay09.... thang 04 ... nam 2026
cua Hiéu truong Dai hoc Can Tho)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé quy trinh xay dung va ban hanh vin ban ndi bd (VBNB)
ctia Pai hoc Can Tho (PHCT) do Hiéu trudng ban hanh, bao gom: soan thao, 13y y kién,
tham dinh, thong qua, ban hanh, dinh chinh, stra d6i, bo sung va hop nhat VBNB.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi phong, ban, vin phong, trung tdm c6 chirc ning
tham muru, gitip viéc cho Hiéu trudng va cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan trong DPHCT.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, nhitng tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:
1. Hi€u trudng 1a Hi¢u truong DPHCT.

2. Van ban ndi bd 1a van ban chtra dung nhiing quy dinh cua PHCT do Hi¢u truéng
ban hanh dé quy dinh vé t6 chuc, co ché hoat dong, tiéu chuan chuyén mon, cac diéu kién
bao dam chat lugng va diéu chinh céc hoat dong khéac caia PHCT. VBNB bao gém: chién
lugc phat trién, quy ché td chirc va hoat dong, quy ché tai chinh, quy ché chi tiéu ndi bo,
quy ché quan 1y tai san cong, quy ché thyc hién dan cha ¢ co sd, ndi quy va cac quy ché,
quy dinh khac.

3. Pon vi chu tri xay dung VBNB la phong, ban, van phong, trung tdm va don vi c6
lién quan khac dugc Hi¢u truong giao nhi¢m vu xay dung VBNB.

4. Ban Chi dao xay dung VBNB la b6 phéan dugc Hiu truong thanh 1ap dua trén dé
xudt ciia don vi chil tri xay dung VBNB dbi véi nhitng VBNB 1a chién lugc phat trién, quy
ché t6 chtrc va hoat dong, quy ché tai chinh, quy ché chi tiéu ndi bo hodc néu can thiét theo
quyét dinh cta Hiéu trudng.

5. T6 soan thao VBNB 1a bd phan do Hiéu truong thanh 1ap trén co sd dé nghi cia

don vi chu tri xay dung VBNB va chiu trach nhiém soan thao cac du thdo VBNB c6 lién
quan.



2

6. Pon vi quan ly linh vyc la phong, ban, van phong, trung tdm va don vi c6 lién
quan c6 chtrc nang tham muu, gitp viéc cho Hi¢u trudng trong viéc quan 1y mdt hodc mot
s6 linh vire cong tac cia DHCT.

7. Du thao 1 1a ban dy thao VBNB dugc giri 1ay ¥ kién cua cac ddi tuong c6 lién
quan.

8. Dy thao 2 13 ban du thao VBNB duoc diéu chinh (néu c6) theo ¥ kién gop ¥ cta
cac ddi tugng co lién quan va duogc giri 14y ¥ kién tu van ctua Hoi dong Khoa hoc va Pao
tao PHCT (KHPT) theo quy dinh hodc theo yéu cau ctia Hiéu trudng.

9. Dy thao 3 1a ban dy thao VBNB dugc diéu chinh (néu c6) sau khi c6 y kién tu
van cta Hoi dong KHDT hodc sau khi c6 ¥ kién gop y clia cac ddi tugng co lién quan va
duogc gt 14y ¥ kién ciia Pang ty DPHCT theo quy dinh hodc theo yéu ciu cua Hiéu trudng.

10. Dy thao 4 13 ban du thao VBNB d3 duoc diéu chinh (néu cd) theo y kién gop
ctia cac chil thé theo quy dinh va dugc giri Phong Phéap ché thim dinh trude khi trinh Hiéu
trudng ban hanh.

11. Dy thao 5 13 ban du thao VBNB dugc diéu chinh (néu co) sau khi hoan tat viéc
tham dinh ctia Phong Phap ché va dugc trinh Hiéu truéng ban hanh.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung va ban hanh vin ban ndi bd

1. Viéc xay dung va ban hanh VBNB cta DPHCT bao dam sy lanh dao ctia Bang uy
DPHCT.

2. Vi¢c xay dung va ban hanh VBNB bdo dam phu hop, khong trai quy dinh cta
phap luat c6 lién quan; dung tham quyén, dung thé thirc, trinh ty ban hanh va phi hop voi
chu truong, chinh séch, chién lugc phat trién cia DPHCT; bao dam tinh hé théng, déng bo,
thdng nhat va khong mau thuin véi cac van ban khac ciia DPHCT.

3. Viéc xay dung va ban hanh VBNB tuan thu theo Quy dinh nay va cac quy dinh
khéc c6 lién quan.

4. Viéc xac dinh dbi tuong lay y kién va viéc ldy y kién ddi v6i du thao VBNB can
tudn thua va dugc thuc hién theo quy dinh c6 lién quan vé thyc hién dan chu co s& cua
DHCT.

Diéu 4. Trach nhiém ciia c4 nhén, to chirc tham gia trong viéc xay dung va ban
hanh vian ban néi bo

1. Hiéu trudng co trach nhiém phan cong don vi chu tri xay dung VBNB theo tham
quyén va quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao, T6 soan thao VBNB.

2. PBon vi chu tri xay dung VBNB c6 trach nhiém td chirc viée xay dung va ban
hanh VBNB c¢6 lién quan bao gém: dé xuét thanh 1ap Ban Chi dao (néu c6), thanh lap Tb
soan thao; xay dung ké hoach (néu co) va td chuc thuc hién viée xay dung, ban hanh
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VBNB; t6 chirc viée 1dy y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop ¥ va hoan chinh dy thao
VBNB: trinh ho so ban hanh VBNB va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé cong tac to
chtrc xay dung va ban hanh VBNB duoc giao.

3. Ban Chi dao xay dung VBNB c6 trach nhiém gitp Hiéu trudng nghién ctru, chi
dao, dinh hudng va phdi hop ra soat, xir Iy vudng méc trong qué trinh xy dung VBNB.

4. T soan thao VBNB chju trach nhiém trude Hiéu truong vé thoi han, tién do soan
théo, chat luong duy thao VBNB theo Quy dinh nay va theo ké hoach soan thao VBNB
dugc phé duyét (néu co).

5. Cac don vi thudc, truc thudéc DPHCT, cac to chire, ca nhan co lién quan duoc dé
nghi gop ¥ kién d6i v6i dy thao VBNB chiu trach nhiém vé nodi dung gop y kién va thoi
han tham gia gop v kién.

6. Phong Phap ché chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé thoi han, két qua tham
dinh theo quy dinh tai Chuong II Quy dinh nay.

7. Cac t6 chuic, c4 nhan c6 lién quan khac c6 trach nhiém tham gia vao viéc xay
dung va ban hanh VBNB theo Quy dinh nay va cac van ban khac ¢6 lién quan cia PHCT.

Diéu 5. Quyén va trach nhiém cia doi twong dwoc 1y ¥ kién gép ¥ Du thio

1. Ca nhén, don vi 1a d6i tugng duoc lay ¥ kién d6i v6i dy thao VBNB thuc hién
quyén va trach nhiém theo quy dinh vé thuc hién dan chu co s& cua DPHCT.

2. Trudng cac don vi c6 trach nhiém to chirc viéc 1ay ¥ kién vién chuc, nguoi lao
dong hodc ngudi hoc (néu co) trong don vi, tong hop ¥ kién ddi véi du thao VBNB duoc
guri 14y y kién va phan hoi cho don vi chu tri xay dung VBNB theo thoi gian quy dinh.

Diéu 6. Yéu ciu d6i v6i du thao vin ban ndi bd
Du thao VBNB phai bao dam dap Gmg cac yéu cau sau:

1. V& thé thirc, k¥ thuat trinh bay vin ban phai theo dung quy dinh ctia phap luat vé
cong tac van thu.

2. V& ndi dung phai bao dam giai quyét duoc nhiing yéu cau, nhiém vu dit ra cua
DHCT, dugc trinh bay ngin gon, d& hiéu; phu hop, khong trai voi quy dinh cta phap luat
va khong chong chéo, tring lip, miu thuin véi cic VBNB khac cia DPHCT di ban hanh
con hiéu lyc; cé can ctr ban hanh va ding thim quyén; bao dam tinh phap 1y, kha thi khi
thuc hién va xac dinh r6 thoi diém co hiéu lyc thi hanh, ddi twong, pham vi diéu chinh cia
VBNB. Ddi v6i VBNB thay thé hodc stra doi, bo sung van ban da dugc ban hanh thi can
quy dinh 3 tén vin ban duogc thay thé hoic sira doi, bo sung.

Diéu 7. Viéc thanh 1ap Té soan thao vin ban ndi bd

1. T6 soan thio VBNB dugc Hiéu truong thanh 1ap trén co so dé nghi ciia don vi
chu tri xay dung VBNB.
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2. Thanh phén T6 soan thio VBNB bao gém: Hi¢u truong hodac Pho Hi¢u truong la
t6 trudng; 01 ldnh dao cua don vi chu tri xay dung VBNB 1a t6 pho; 01 vién chirc cia don
vi chu tri xay dung VBNB 1a thanh vién kiém thu ky, 01 vién chtrc ciia Phong Phap ché 1a
thanh vién va cdc thanh vién khac. S6 luong thanh vién T6 soan thaio VBNB do don vi chu
tri xay dung VBNB dé xuit trén co so khdi luong cong viée va kinh nghiém, chuyén mén
can thiét cho viéc soan thao VBNB.

Dieu 8. Pinh chinh, sira doi, bo sung, bai bé van ban noi bo

1. Truong hop phat hién c6 sai sot khi ban hanh VBNB vé thé thuc, ki thuat trinh
bay van ban, don vi chu tri xdy dung VBNB hodc don vi phat hién sai sot c6 trach nhi¢m
1ap To trinh Hiéu truong (thong qua Phong Phap ché) kém theo ho so ¢6 lién quan dé tién
hanh dinh chinh VBNB.

2. Viéc stra d6i, bod sung VBNB dugc thyc hién nhu quy trinh xay dung va ban hanh
VBNB duogc quy dinh tai Quy dinh nay.

3. VBNB duoc stra d6i, bo sung tir 1an thi hai tré di phai tién hanh ban hanh van
ban hop nhét. Vin ban hop nhat co6 gia tri lam can ctr va thuc hién nhu van ban dugc sura
ddi, bd sung. Bon vi chu tri xdy dung VBNB dugc stra doi, bo sung c6 trach nhiém thyc
hién du thao hgp nhat VBNB va trinh Hiéu trudng ban hanh quyét dinh hgp nhat VBNB.

4. Truong hop ndi dung VBNB khong con phut hop thi Hiéu truéng c6 tham quyén
bai bo van ban do.

Chuwong 11 .
TRINH TU XAY DUNG VAN BAN NOI BO

Diéu 9. P& xuit xay dung vin ban ndi bd

1. Dua trén quy dinh ctia phap luat, nhu cau thyc tién, yéu cau quan 1y, to chirc thuc
hién cong viéc thudc pham vi chirc nang, nhi¢ém vu duoc giao, don vi guri dé xuat xay dung
VBNB dén Hiéu trudng xem xét.

2. Hiéu truéng giao don vi quéan 1y linh vyc c6 lién quan tham muu va dé xuat viéc
xay dung va ban hanh VBNB. Trong thoi han 05 ngay lam vi¢ce, don vi quan ly linh vuc
c6 lién quan giri vin ban tham muu dén Hiéu truong vé dé xuat viéc xdy dung va ban hanh
VBNB.

Diéu 10. Phin cong don vi chi tri xy dwng viin ban ndi bd
1. Hiu truédng phan cong don vi chu tri xay dung VBNB.

2. Pon vi chu tri xdy dung VBNB guri to trinh thanh 1ap Ban Chi dao (néu co), to
trinh thanh 1ap T6 soan thao VBNB, du thao Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao (néu co)
va du thao Quyét dinh thanh lap T6 soan thao VBNB dén Hiéu truong.



Pieu 11. Soan thao van ban nodi bo

1. T6 soan thao VBNB tién hanh thu thap, téng hop va lap danh muc cac van ban
1am cin ¢t cho viée xay dung VBNB (bao gdm vin ban quy pham phap luit va cic vin
ban khac cia PHCT néu c6), xtr Iy cac thong tin c6 lién quan dén viéc ban hanh VBNB.
T6 soan thao chiu trach nhiém vé tinh ddy du cua van ban lam can ctr cho viéc xay dyng
VBNB, ndi dung va thé thirc ctia du thao VBNB theo quy dinh.

2. T soan thao VBNB tién hanh soan thao du thaio VBNB.

3. Truong hop viéc xay dung VBNB c6 thanh lap Ban Chi dao xay dung VBNB,
T6 soan thao phai hop théng nhat ¥ kién vé nodi dung ctia Dy thao 1 v6i Ban Chi dao.

4. P6i voi VBNB theo quy dinh ciia phap luat hodc cia Quy ché to chic va hoat
dong caa DPHCT phai c¢6 y kién ciia Pang uy PHCT, T soan thao phai trinh Hiéu truong
du thao dé 1ay ¥ kién Pang ay trude khi hoan tat Du thao 1 giri 14y y kién gop y cua ddi
tuong co lién quan.

Piéu 12. Lay y kién vé du thao vin ban ndi bd

1. Pon vi chi tri xdy dung VBNB phdi hop ctng T6 soan thao VBNB xéc dinh dbi
tugng, hinh thirc va thoi han 13y ¥ kién theo quy dinh hién hanh vé thuc hién dan chu co
so ciia PHCT va quy dinh khac ¢6 lién quan. Ho so 1y y kién gom: Dy thao cong van lay
¥ kién; dy thaio VBNB (Du thao 1); miu phiéu ldy y kién; tai liéu khac c6 lién quan (néu
co).

2. Pon vi chii tri x4y dung VBNB trinh Hiéu truéng ban hanh cong vin 1ay ¥ kién
ctia ddi tugng c6 lién quan va giri ho so lay y kién dén cac d6i tuong duoc 1ay ¥ kién.

3. T6 soan thao VBNB tong hop, tiép thu y kién; du thao vian ban giai trinh, phan
hdi ¥ kién goép ¥ va chinh 1y du thao VBNB guri cho don vi chu tri x4y dung VBNB trinh
Hiéu trudng ban hanh cong van phan hdi ¥ kién gép y.

4. Thoi gian thyc hién lay y kién vé du thao VBNB khéng qud 30 (ba muoi) ngay
ké tir ngay guri cong van lay y kién va duoc xac dinh cu thé trong cong van lay ¥ kién.

Piéu 13. Y kién tuw van ciia Hi ddong Khoa hoc va Pao tao

1. Trudng hop VBNB phai c6 ¥ kién tu van cua Hoi ddong KHDT theo quy dinh
hoic theo yéu cau ciia Hiéu truong, don vi chu tri xdy dung VBNB gui ho so lay ¥ kién
ctia Hoi dong KHPT.

2. Ho so lay ¥ kién gdm: Vin ban cta Hiéu trudng yéu cau Hoi dong KHPT gop v
(kém theo dy thao VBNB (Du théo 2)), Bang tong hop y kién gop ¥ va phan hoi y kién gop
¥ Dy théo 1 va tai liéu c6 lién quan (néu co).
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3. Hoi dong KHPT gui van ban dén Hiéu truong vé két qua 13y y kién tu van ddi
v6i Dy thao 2 trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngay két thiic viée t chirc lay
¥ kién cua Hoi dong KHDT.

4. Pon vi chu tri xay dung VBNB cin cir két qua lay y kién tu van ciia Hoi dong
KHDT tién hanh hoan chinh du thao VBNB (néu c6).

Piéu 14. Y kién ciia Pang iy PHCT

1. Trudng hop VBNB phai c¢6 y kién cua Dang iy PHCT theo quy dinh hoic theo
yéu cau cua Hiéu truong, don vi chu tri xay dung VBNB chuén bi hd so dé Hiéu trudong
trinh Pang uy cho y kién vé Dy thao 3 trude khi guri tham dinh.

2. Ho so lay y kién gom: To trinh ctia Pon vi chu tri xdy dung VBNB gui Hiéu
truong kém theo du thaio VBNB (Du théo 3), Bang tong hop ¥ kién gép ¥ va phan hdi ¥
kién gop ¥ Du thao 1, Du thao vin ban Hiéu truéng giri Pang ty ¢ y kién dbi voi Dy thao
3 va tai liéu c6 lién quan (néu co).

3. Pang ity PHCT phan hoi dén Hiéu truong noi dung y kién d6i véi Dy thao 3.

4. Hiéu trudng cin ct ¥ kién ciia Pang uy PHCT chi dao T soan thao hoan chinh
du thao VBNB (néu c6). Pon vi chu tri xdy dung VBNB gui dy thao (Dy thao 4) dén
Phong Phép ché tham dinh.

Piéu 15. Tham dinh ciia Phong Phap ché d6i véi du thao vin ban ndi bd

1. Pon vi chu tri x4y dung VBNB giri du thao VBNB (Du thao 4) va hd so ¢6 lién
quan dén Phong Phap ché dé tham dinh. Ho so tham dinh gdm: Cong vian dé nghi thim
dinh; du thao Quyét dinh ban hanh VBNB; du thio VBNB (Du thao 4); Quyét dinh thanh
1ap To soan thao; Cong van lay ¥ kién gop y; Cong vin phan hoi y kién gép y kém bang
tong hop v kién va phan hoi y kién gop ¥; Van ban két qua tu van cia Hoi dong KHDT
(néu c0); bang tong hop chinh sira ndi dung tir gop ¥ ciia Hoi ddng KHPT (néu c6); vin
ban ¥ kién ciia Pang ay DHCT (néu c6); bang tong hop chinh sira ndi dung tir y kién ciia
Pang 1y (néu cd); danh muc cac van ban lam cin ctr dé ban hanh VBNB; cac tai liéu khac
(néu c6); bang dbi chiéu nodi dung quy dinh hién hanh vé6i du thao sira doi, bd sung ddi véi
truong hop stra doi, bo sung VBNB.

2. Phong Phap ché thuc hién tham dinh Dy thao 4 va giri bién ban thim dinh dén
Pon vi chii tri xdy dung VBNB trong thoi gian 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc cong van dé nghi tham dinh. Noi dung thadm dinh chi yéu gom: tham quyén ban hanh,
cin ctr ban hanh, thé thuc, k¥ thuat trinh bay vin ban va tinh hop phap cua ndi dung du
thao.

3. Pon vi chu tri xdy dung VBNB gtri ban diéu chinh dy thao VBNB (néu c6) (Du
thao 5) sau thdm dinh dén Phong Phap ché dé ra soat trudc khi trinh Hiéu trudng ban hanh.
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Sau khi théng nhat noi dung di chinh sira (néu c6) cua To soan thao VBNB, Phong Phdp
ché 1ap van ban xac nhan hoan thanh tham dinh guri Hi¢u truong.

Chuwong I11
TRINH TU BAN HANH VAN BAN NOI BO

Diéu 16. Trinh hé so ban hanh vin béan ndi bd

1. Pon vi chu tri x4y dung VBNB trinh Hiéu trudng hd so ban hanh VBNB trong
vong 05 (nam) ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc van ban xac nhan hoan thanh tham
dinh ctia Phong Phép ché.

2. HO so gém: To trinh gui Hi€u trudng; ban du thao Quyét dinh ban hanh VBNB;
dy thao VBNB (Du thao 5) va van ban xac nhan hoan thanh tham dinh cua Phong Phap

14
A

che.
Pi¢u 17. Ban hanh vin ban ndi bd
1. Hiéu truong ky Quyét dinh ban hanh VBNB.

2. Vin phong DHCT chiu trach nhiém cép sb, phat hanh va luu trit van ban theo
quy dinh.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi Hiéu truong ban hanh Quyét dinh ban
hanh VBNB, Van phong PHCT c6 trach nhiém gui 01 (mot) ban chinh VBNB qua H¢
théng Vian phong dién tir cia DPHCT dén cac don vi sau: Bo phan quan 1y trang thong tin
dién tir cia DPHCT dé ding tai thong tin; Phong Phap ché dé thuc hién viéc kiém tra va cac
don vi khac dugc néu trong Quyét dinh ban hanh VBNB.

Pi¢u 18. Trinh tu hop nhit vin ban ndi bd

1. Pon vi chu tri xay dung VBNB dugc stra d6i, bo sung cé trach nhiém to chirc
viéc hop nhat VBNB, du thao ban hop nhat, 1ap to trinh Hi¢u truong ban hanh Quyét dinh
hop nhat dinh kém dy thao Quyét dinh hop nhit VBNB va giri hd so cho Phong Phéap ché
kiém tra trudc khi trinh Hiéu trudng ban hanh trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir
ngay vin ban sira d6i, bo sung c6 hiéu lyc thi hanh.

2. Phong Phap ché kiém tra hd so hop nhat VBNB, xac nhan bang vin ban két qua
kiém tra trong thoi han 03 ngay lam viéc va giri cho don vi chi tri xay dung van ban hop
nhat.

3. Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh hgp nhat VBNB va Vin phong PHCT c6 trach
nhiém phd bién Quyét dinh va ban hop nhét vin ban dén don vi, c4 nhan c6 lién quan.
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Chuong IV
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhi¢m t6 chirc thue hién

1. Cac don vi dugc giao thuc hi¢én nhiém vy quan ly trong ting linh vuc cé trach
nhiém dinh ky ra soat quy ché, quy dinh c6 lién quan nhiém vu quan 1y cia don vi dé tham
muu Hi¢u truéng ban hanh mai hodc stra ddi, bd sung VBNB cua DHCT; tiép nhan cac y
kién, dé xuét vé viéc ban hanh VBNB tir cic don vi thudc va truc thuoc PHCT, téng hop
dé xut ban hanh VBNB giri Phong Phép ché chim nhit 13 ngay 31 thang 8 hing nim dé
téng hop trinh Higu truong ban hanh ké hoach xay dung VBNB hang nam.

2. Pon vi chi tri xdy dung VBNB c6 trach nhiém luu trit ho so xay dung VBNB va
t6 chirc trién khai VBNB da dugc ban hanh dén vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc (néu
c¢6) ctia PHCT cham nhat khéng qua 02 (hai) thang ké tir khi Van phong DHCT phat hanh
VBNB.

3. Phong Phép ché c6 trach nhiém tong hop dé xuat ban hanh hoic stra d6i, bo sung
VBNB ttr cac don vi hﬁng nam trinh Hiéu trudng phé duyét; tham dinh du thao VBNB va
tham muu cho Hiéu trudng vé viéc td chure thue hién Quy dinh nay.

4. Van phong DPHCT c6 trach nhiém kiém tra thé thtrc, k¥ thuat trinh bay van ban
cua céc du thao VBNB, thuc hién viéc phat hanh va luu trit VBNB theo quy dinh.

5. Trung tam Chuyén ddi s6 va Truyén thong c6 trach nhiém dang tai cic VBNB
theo quy dinh va cip nhat van ban da duoc thay thé, stra ddi, bd sung, hop nhét trén trang
thong tin dién tir cia PHCT.

6. Phong K¢é hoach va Tai chinh ¢ trach nhiém bd tri kinh phi cho viéc xay dung,
soan thao, phat hanh VBNB theo Quy ché chi tiéu ndi bd cia DPHCT hoic theo ké hoach
dugc phé duyét.

Diéu 20. Didu khoan thi hanh

1. Trudng hop tén goi cac chic vy, don vi ¢6 thay ddi theo quyét dinh ciia ngudi
hodc co quan ¢o tham quyén ma khong thay d6i nhiém vy, quyén han cua chirc vy, cua don
vi d6 trong viéc xdy dung va ban hanh VBNB thi tiép tuc thuc hién tham quyén theo tén
g01 mdi tuong ung.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu phat hién vudng mic, kho khan, can
sira doi, bo sung, don vi giri dé xuét (thong qua Phong Phap ché) dé Hiéu truong xem xét
quyét dinh./.



