CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 46/2010/ND-CP Ha Ngi, ngay 27 thang 4 nam 2010

NGHI PINH
Quy dinh ve thoi viéc va thi tuc nghi hwu doi véi cong chire

CHINH PHU
Can ctr Luat T chire Chinh pha ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can cur Luat Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Xét dé nghi cua B0 trudng Bo Noi vu,

NGHI DINH:

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

1. Nghi dinh ndy quy dinh vé th6i viéc va thu tuc nghi huu doi véi cong
chuirc néu tai Nghi dinh so 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh nhitng nguoi la cong chiec.

2. COng chire thdi viée, nghi huu do sdp xép t6 chiic thyc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh so 132/2007/ND;CP ngay 08 thang 8 nam 2007 cua Chinh
pht veé chinh séch tinh gian bién che.

Pi¢u 2. Nguyén tic thwe hién thdi viéc, nghi huu

1. Cong khai, minh bach.

2. Tuan thu thAm quyén va trinh ty, thu tuc theo quy dinh ctia phap luat.

3. Bao dam quyén ciia cdng chirc Yéu cau co quan, to chirc, don vi c6
tham quyén xem xét tinh hgp phap ctua quyét dinh thoi viéc, nghi huu.



Chuong 11
QUY PINH VE THOI VIEC

Piéu 3. Truwong hop cong chirc dwoce huwdng ché do thoi viée

Cong chac duoc huong ché do thdi viéc quy dinh tai Nghi dinh nay
trong cac truong hop sau:

1. Theo nguyén vong va duoc co quan, to chirc, don vi 6 thim quyén dong V.

2. Do 02 nim lién tiép khong hoan thanh nhiém vy theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 58 Luat Can bo, cong chirc.

Piéu 4. Thi tuc giai quyét thoi viéc
1. Truong hop thoi viéc theo nguyén vong:
a) Cong churc phai lam don giri co quan, to chire, don vi ¢4 tham quyén;

b) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don, neu dong y cho cong
chirc thoi viée thi co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh thoi
viéc bang van ban; néu khéng déng y cho cdng chirc thdi viéc thi tra 1o cong
chic bang van ban va néu rd ly do theo quy dinh tai diém ¢ khoan nay;

¢) Céc ly do khdng giai quyét thoi viéc:

Cong chirc dang trong thoi gian thuc hién viéc luan chuyén, biét phai,
dang bi xem xét ky luat hoac bi truy ciru trach nhiém hinh su;

Cong chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két véi co quan, to chc,
don vi khi dugc xét tuyén;

Cong chie chua hoan thanh viée thanh todn cac khoan tién, tai san thudc
trach nhiém cua ca nhan doéi vai co quan, to chic, don vi;

Do yéu cau cong tac cia co quan, to chirc, don vi hoidc chua b tri dugc
nguoi thay the.

2. Truong hop thdi viéc do 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vuy:

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 két qua phan loai danh gia cong
chure, co quan, t6 chic, don vi co thAm quyén thdng b&o bang vin ban dén
cong chure ve viée giai quyét thdi viée, trir truong hop quy dinh tai khoan 4
Diéu 59 Luat Can bo, cong chrc.

b) Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay o thdng bao bang vin ban, co
quan, to chirc, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh thoi viéc.



3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay quyet dinh thoi viéc duoc ban
hanh, co quan, to chtrc, don vi cd tham quyén phai thanh toan tro cip thoi
viéc ddi véi cdng chic.

Piéu 5. Tro cap thoi viéc

Cong chue thdi viée duge huong trg cap thdi viée nhu sau: ¢t mdi nim

lam viéc dugc tinh bang 3 (mdt phan hai) thang luong hién huéng, gdm: murc
lwong theo ngach, bac, phu cap chuc vu lanh dao, phu cip thdm nién vuot
khung, phu cap tham nién nghé va hé s6 chénh léch bao luu luong (néu co).
Mirc tro cap thap nhat bang 01 (mot) thang luong hién huong.

Piéu 6. Thoi gian 1am viée dwge tinh tro cap thoi viée

1. Thoi gian 1am viéc duoc tinh trg cdp thdi viéc 1a tong thoi gian tinh
theo nam cO dong bao hiém Xx& hoi (néu dat quang thi dugc cong don) chua
nhéan trg cap thoi viéc hoac trg cap phuc vién, bao gom:

a) Thoi gian lam viéc trong cac co quan, to chirc, don vi cia Pang Cong
san Viét Nam, Nha nudc, to chire chinh tri - Xa hoi;

b) Thoi gian lam viéc trong quan doi nhan dan va cong an nhan dan;

c) Thoi gian lam viéc trong cong ty nha nudc theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép;

d) Thoi gian 1am viéc theo chi tiéu bién ché duoc co quan c6 tham quyén
giao trong to chuc chinh tri X& hoi - nghé nghiép, to chirc xa hdi, to chirc xa
hoi - nghé nghiép;

d) Thoi gian duoc co quan, t6 chic, don vi cir di dao tao, bdi dudng;
e) Thoi gian nghi dugce huong luong theo phap luat vé lao dong;

g) Thoi gian nghi duoc huong ché d6 6m dau, thai san, tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép, dudng sttc phuc hoi sttc khoé theo quy dinh ctuia phap luat
v€ bao hiém xa hoi;

h) Thoi gian bi xt ly ky luat hoac truy ctu trach nhiém hinh sy ma da
duoc co quan, to chire €6 tham quyén két luan la oan, sai;

i) Thoi gian bi tam dinh chi c¢6ng tac theo quy dinh tai Pidu 81 cta Luat
Céan b9, cobng chic;

k) Thoi gian duge b tri 1am viée khi hudng an treo, cai tao khdng giam
gitt theo ban an hodc quyét dinh ctia Toa an.



2. Thoi gian 1am viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, néu cé thang 1¢ thi
dugc tinh nhu sau:

a) Dudi 03 (ba) thang thi khong tinh;

 b) Tir di 03 (ba) thang dén dit 06 (sau) thang thi duge tinh bing 2 (mot
phan hai) nam lam viéc;

c) Tir trén 06 (sau) thang dén 12 (muoi hai) thang thi dugce tinh bang 01
(mdt) nam lam viéc.

Piéu 7. Ngudn kinh phi chi tra tre cip thdi viée

1. Béi vé6i cbng chic trong co quan cua Pang Cong san Viét Nam, Nha
nude, t6 chirc chinh tri - x4 hoi & Trung wong, & tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong, & huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh; trong co quan, don
vi thudc quan ddi nhan dan va cong an nhan dan thi nguén kinh phi chi tra tro
cap thoi viéc duoc bd tri trong du todn chi hoat dong thuong xuyén duoc co
quan c6 tham quyén giao hang nam.

2. D6i v6i cdng chuc trong bdo may 1anh dao, quan ly cia don vi su
nghiép cong lap thi nguon kinh phi chi tra trg cap théi viéc dugc thuc hién
nhu sau:

a) Truong hop thudc don vi su nghiép cong lap do ngén sach nha nudce
bao dam toan bo chi phi hoat dong thuong xuyén hodc don vi sy nghiép cong
1ap tu bao dam mot phan chi phi hoat dong thuong xuyén: ngudn kinh phi chi
tra tro cap thoi viéc lay tir kinh phi bao dam hoat dong thuong xuyén dugc
cip c6 tham quyén giao hang nim va tir ngudn thu hoat dong su nghiép cua
don vi theo quy dinh cua phap luat;

b) Truong hop thudc don vi su nghiép cong lap tu bao dam toan bo chi
phi hoat dong thudng xuyén: nguon Kinh phi chi tra trg cap thoi viée lay tur
nguon thu hoat dong su nghiép ctia don vi theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Ché 6 khac
Cong chuce th(“)i’ viéc dugc huong trg cap théi viéc quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh nay va ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh ctia phap luat.
Chuong 111
QUY PINH VE THU TUC NGHI HU'U
Picu 9. X4c dinh thoi diém nghi huu

1. Thoi diém nghi huu Ia ngay 01 ciia théng lién ké sau thang cong chire
du tuoi nghi huu theo quy dinh.



Trudng hop trong hd so caa cong chac khdng ghi rd ngay, thang sinh
trong nam thi thoi dlem nghi huu 12 ngdy 01 thang 01 cta niam lién k& sau
nam cdng chirc du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc 10i theo mét trong cé&c trudng hop sau:

a) Khong qué 01 thang dbi voi mot trong céc truong hop: thoi diém nghi
huu trung vai ngay nghi Tét Nguyén dén; cong chue ¢6 vo hodc chdng, bd,
me (vo hodc chdng), con bi tir tran, bi Toa 4n tuyén b mét tich; ban than va
gia dinh cbng churc bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qua 03 thang ddi véi mot trong c4c trudng hop: bi bénh ning
hoic bi tai nan 6 gidy X4c nhan cta bénh vién;

¢) Khong qué 06 thang ddi véi truong hop dang diéu tri bénh thu¢c danh
muc bénh can chita trj dai ngay do Bo Y té ban hanh, c6 gidy xac nhan cia
bénh vién.

3. Cong chirc dugc Ui thoi diém nghi huu thude nhicu truong hop quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay thi chi dugc thuc hién‘theo quy dinh d6i véi mot
treong hop c0 thoi gian lui thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Co quan, t6 chuc, don vi quan ly cong chirc quyét dinh viéc 10i thoi
diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Dicu nay, trir truong hop cong chic
khdng ¢ nguyén vong lui thoi diém nghi huu.

Piéu 10. Thong bao nghi huu

Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Pidu 9
Nghi dinh ndy, co quan, t6 chirc, don vi quan ly c¢éng chtrc phai ra thong bao
bang van ban vé thoi diém nghi huu dé cong chic biét theo mau tai Phuy luc |
ban hanh kém theo Nghi dinh ndy va chuan bi ngudi thay thé.

Pi¢u 11. Quyét dinh nghi huu

1. Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Dicu 9
Nghi dinh nay, co quan, t6 chirc, don vi quan ly cong chirc phai ra quyet dinh
nghi huu theo mau tai Phu luc 11 ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

2. Can cir quyét dinh nghi huu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay co quan,
t6 chtc, don vi quan |y cong chirc phdi hop voi t6 chirc bao hiém xa hoi tién
hanh cac tha tuc theo quy dinh dé cong chirc dugc hudng ché do bao hiém x4
hdi khi nghi huu.

3. Cong chuc duge nghi huu ¢d trach nhiém ban giao ho so tai liéu va
nhiing cdng viéc dang lam cho ngudi dugc phan cong ti€p nhan trude thoi
diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu.



4. Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, cong chirc
dugc nghi huu va hudng ché do bao hiém x4 hoi theo quy dinh.

5. Béi voi cong chuc trong don vi su nghiép c¢éng 1ap co trinh d6 dao tao
ctia nganh chuy@n moén, dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh nay duoc thuc hién nhu sau:

a) Néu c6 nguyén vong va du tiéu chuan, diéu kién vé kéo dai tudi nghi
huu ddi véi vién chire thi trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh ndy, co quan, to chuc, don vi quan ly cong
chtrc ra quyét dinh théi giir chic danh 1anh dao, quan ly dé chuyén sang vién
chirc va thuc hién céc thu tuc kéo dai thoi gian cong tac theo quy dinh cua
phap luat vé vién chtrc. Thoi diém thoi gitr chirc vu quan ly ké tir thoi diém
du tudi nghi huu,

b) Néu khong c6 nguyén vong kéo dai thoi gian cong tac khi du tudi nghi

huu thi co quan, t6 chirc, don vi quan Iy ¢ong chirc thuc hién thi tuc nghi huu theo
quy dinh tai Diéu 9, Piéu 10 va cic khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 11 Nghi dinh nay.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Hiéu lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2010.

Tro cap théi viéc quy dinh tai Nghi dinh ndy dugc tinh hudng ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2010.

2. Nghi dinh nay thay thé cac quy dinh sau:

a) Quy dinh veé thdi viéc dbi véi cong chirc tai Nghi dinh sb 54/2005/ND-CP
ngay 19 thang 4 nam 2005 cta Chinh pha vé ché do théi viéc, ché do boi
thuong chi phi dao tao dbi vai can bo, cong chic;

b) Quy dinh vé thi1 tuc thuc hién nghi huu dbi voi cong chirc tai Nghi dinh
s6 143/2007/NP-CP ngay 10 thang 9 nam 2007 cta Chinh phu quy dinh vé
thu tuc thuc hién nghi huu ddi vai can bo, cong chure du diéu kién nghi huu.

3. Nhimng nguoi dugc Pang, Nha nude diéu dong, phan cong va nhiing
nguoi duge tuyén dung, bo nhiém theo chi tiéu bién ché duoc giao lam viéc
trong t6 chirc chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chic x4 hoi -
nghé nghiép dugc ap dung Nghi dinh nay.



Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Céc Bo truong, Thu trudng co quan ngang B, Thu truéng co quan
thudc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thue Trung
wong VA C4c co quan, to chic, & nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay./.

TM. CHINH PHU

Noi nhin: THU TUONG
- Ban Bi thu Trung uvong Dang;
- Thu tudong, cac Pho Thu tudng Chinh phu;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudgc CP;
- VP BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HBDND, UBND cac tinh, TP truc thudéc TW; (Pi ky)
- Van phong TW va cac Ban cua Pang;
- Van phong Chu tich nudc;
- Hoi déng Dan toc va cac UB ciia Qudc hoi;
- Vin phong Qudc hoi;
- Tda 4n nhan dan tbi cao; x £ o
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao; Nguyén Tan Ding
- Kiém toan Nha nuéc;
- Uy ban Giam sét tai chinh QG;
- Ngan hang Chinh sach Xa hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban TW Miit tran T6 qubc Viét Nam;
- Co quan Trung wong cta cac doan thé;
- Céc Tap doan kinh té, Tong cong ty 91;
- VPCP: BTCN, c4c PCN, Céng TTDT,

cac Vy, Cuc, don vi tryc thudc, Cong bao;
- Luu: Van thu, TCCV (10b). TR



y Phu luc I
MAU THONG BAO NGHI HUU

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP
ngay 27 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu)

e (D) e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: [TB-.... <oy NGAY..... thdng..... nam....

THONG BAO (2)

Ve viéc nghi huu doi véi cong chire

Kinh giri: Ong (DA) ovoovvvecveereeeeeneeesiessseeeneieesseesnions

Can ctr Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thang 6 nam 2006;
Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can ctr Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nam 2006 cua

Chinh phii huéng dan mot s6 diéu ctua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x4
hoi bat budc;

Can cir Nghi dinh sO .../2010/ND-CP ngay ... thang... nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va thu tuc nghi huu do6i véi cong chirc;

Cin cir hd so cong chirc va ho so bao hiém x4 hoi, ..... (1)..... théng béo:

ONQG (D) 1.t
Sinh ngay ........... thang .......... NAM oo e
CRIIC VU oottt et re et sreans

DOn VI CONG tACT .o

Ké tir ngdy ... thang ...... nam ... s& duoc nghi huu dé huong ché do
bao hiém xa hoi theo quy dinh.
.. (1).... thong bao dé ong (ba) ............. dugc biét va thuc hién./.
o NGUOI PUNG PAU ..... (1) .....
Noi nhin: (Ky tén, déng ddu)
- Nhu trén;

- Luu: VT, Ho so cong chire, TCCB.

Ghi chu:
(1): Co quan,té chirc, don vi quan ly cong chirc;
(2): Théng bdo dwoc co quan, té chire, don vi quan ly cOng chire giao truec tiép cho cong chirc.



3 Phu luc IT
MAU QUYET PINH NGHi HUU
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s 46/2010/ND-CP
ngay 27 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu)

..... @).... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6 /Qb-
oo, NEAY..... thdng..... nam....
QUYET PINH

Ve viéc nghi huu dé hwéomg cheé do bao hiém xa hoi

Can ctr Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Luat Can bd, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cur Nghi dinh sO 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nam 2006 cua
Chinh phu huéng dan mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa
hoi1 bat budc;

Can ctr Nghi dinh s ...../2010/ND-CP ngay ... thang... nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va thu tuc nghi huu do61 véi cong chirc;

Xét dé nghi cua .....(2).....,

Picu 1. ONg (DA) ...cvvovveeeeeeeceeeeeeeeee S6 56 BHXH: .................
Sinhngay: ... thANQ ... NAM ...,
NOT SN Lo
CRIIC VU oot ettt re et reans
DN VI CONG tAC .o
Puoc nghi huu dé hudng ché d6 bao hiém xa hoi tir ngdy...thang...ndm....

Noi cu trt sau khi nghi hurtz. ..o
Piéu 2. Ché do bao hiém xa hoi dbi v6i ong (ba) .............. do Bao hiém
xa ho1 tinh (thanh pho) ........ giai quyet theo quy dinh cua phdp luat Bdo hiém
xa hoi hién hanh.
Piéu 3. Thu truong cic co quan, don vi co lién quan va ong (ba) .......
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin: NGUOI PUNG PAU ...()....
- Nhu Diéu 3; ’ (Ky tén, dong ddu)
- BHXH tinh (thanh phd)......
- Luu....
Ghi chu:

(1): Co quan, t6 chirc, don vi qudn Iy céng chire;
(2): Nguoi ding dau don vi phu trach cong tac t6 chire, can bo
cua co quan, to chirc, don vi qudn ly cong chuc.



